PROCEDURA

POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU PRZEDŁUŻAJACEJ SIĘ

 (LUB POWTARZAJĄCEJ SIĘ) NIEOBECNOŚCI UCZNIA

	Czas nieobecności
	Osoba odpowiedzialna
	Zakres wymaganych działań i czynności

	Do tygodnia
	Wychowawca klasy
	1. Uzyskanie informacji o przyczynie nieobecności

a) od uczniów, kolegów i koleżanek z klasy,

b) sprawdzając w sekretariacie, czy rodzice poinformowali szkołę o przyczynach nieobecności ucznia,

c) kontaktując się telefonicznie lub pisemnie                z rodzicami lub opiekunami prawnymi dziecka
    Wychowawca zobowiązany jest sporządzić pisemne notatki w dzienniku lekcyjnym, dotyczące podjętych do tej pory przez siebie działań. 



	Powyżej tygodnia
	Wychowawca klasy
	1.  Wychowawca wzywa rodziców na rozmowę     w szkole w celu ustalenia zasad wzajemnej współpracy:

a) przypomina uczniowi i jego rodzicom procedurę interwencyjną dotyczącą wagarów oraz konsekwencje unikania zajęć szkolnych,

b) rodzice składają pisemne zobowiązanie do systematycznych kontaktów z wychowawcą                - 1 raz w tygodniu lub jeden raz na dwa tygodnie (wzmożona kontrola),

c)   uczeń ma obowiązek prowadzić zeszyt,              w którym nauczyciele uczący potwierdzają jego obecność na lekcjach.
 - o zwolnieniu z obowiązku posiadania zeszytu decyduje wychowawca w porozumieniu                          z rodzicami.
    Wychowawca zobowiązany jest sporządzić pisemne notatki w dzienniku lekcyjnym, dotyczące podjętych do tej pory przez siebie działań. 



	Dalsza nieobecność – trzeci tydzień
	Wychowawca klasy             i pedagog
	1. Powiadomienie pedagoga szkolnego poprzez pisemne przedstawienie wg schematu:

a) nazwisko i imię ucznia

b) klasa

c) adres zamieszkania, telefon

d) okres nieobecności w szkole, poczynione spostrzeżenia i podjęte działania

2. Pedagog wzywa rodziców wraz z uczniem na rozmowę i podejmuje szereg działań, mających na celu poprawę sytuacji. 
3. Wobec ucznia wyciągane są konsekwencje zgodnie ze statutem szkoły i obowiązującymi procedurami.



	Dalsza nieobecność – powyżej                    3 tygodni
	Pedagog                        i wychowawca

Dyrektor i pedagog
	1. Poinformowanie dyrektora szkoły o liczbie dni nieobecności dziecka, podjętych działaniach               i ich efektach.

2. Pierwsze pisemne upomnienie do rodziców lub opiekunów ucznia.



	Dalsza nieobecność
	Dyrektor 
	1. Po 7 dniach od pierwszego – drugie pisemne upomnienie.
2. Przy braku efektu w postaci uczęszczania ucznia do szkoły – wniosek do organu prowadzącego o wszczęcie postępowania administracyjnego wobec ucznia (wniosek + kserokopie upomnień rodziców + opinia wychowawcy/pedagoga szkolnego); równocześnie – informacja o w/w wniosku do sądu rodzinnego.



· Jeśli w trakcie realizacji procedury uczeń przyjdzie do szkoły, a następnie znowu opuszcza lekcje – procedurę rozpoczynamy od początku (z wyjątkiem sytuacji, gdy okres obecności w stosunku do okresu nieobecności jest tak krótki, że można obecność uznać za incydentalną).

· W przypadku, gdy uczeń opuścił 50% zajęć lekcyjnych w ciągu miesiąca (nawet jeśli są to nieobecności usprawiedliwione), wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego o tym fakcie - razem decydują o konieczności rozmowy z rodzicami.
